二级注册建造师、二级注册造价工程师、二级注册建筑师、二级注册结构工程师

职业资格注册办事指南

江苏省住房和城乡建设厅执业资格考试与注册中心

2023年11月

目  录
1一、企业端信息完善


4二、业务办理流程


5（一）申报事项


5（二）业务流程


51.省外资格信息录入（仅二级注册建筑师、二级注册结构工程师）


52.初始注册、增项注册


53.延续注册


54.注销注册


65.个人自然情况变更


66.企业更名


 HYPERLINK \l _Toc28297 


6（三）操作步骤


61.个人实人认证


62.省外资格信息录入（仅二级注册建筑师、二级注册结构工程师）


6（1）申请步骤


9（2）注意说明


93.个人发起申请


11（1）注册申报


13（2）申报申请撤回


15（3）长三角“示范区”职业人员注册（仅二级注册建造师）


164.企业申报申请确认


16（1）确认提交申请


17（2）申报申请补充


185.企业更名


196.网上受理、审批


207.电子证书颁发和领取


20三、其他事宜




办事指南查阅建议：

1.如需了解业务流程等，建议参考“二、业务办理流程”→“（二）业务流程”，对照相应事项进行查阅。

2.如需了解操作步骤等，建议参考“二、业务办理流程”→“（三）操作步骤”，对照流程进行到的相应环节进行查阅。如本指南操作步骤仍未能提供有效帮助，可下载系统操作手册查阅。

3.如在业务办理流程内未找到自己想要办理的事项指南，建议查阅“三、其他事宜”，如仍未能解答，可拨打注册事项咨询热线：025-83666746，或发送咨询邮件至jszjtryzc@163.com并等待回复。

二级注册建造师、二级注册造价工程师、

二级注册建筑师、二级注册结构工程师

职业资格注册办事指南

自2021年11月15日起，二级注册建造师、二级注册造价工程师、二级注册建筑师、二级注册结构工程师职业资格注册统一纳入《江苏省住房和城乡建设厅综合服务平台》管理。

一、企业端信息完善

聘用企业推荐使用Chrome（谷歌浏览器）登录《江苏省住房和城乡建设厅综合服务平台》，并在“企业信息”模块内完善基本信息。

企业登录方式一：

登录江苏省住房和城乡建设厅（网址：http://jsszfhcxjst.jiangsu.gov.cn/），点击“网上办事”→“个人服务类”→“江苏政务服务网-住建厅旗舰店”→“二级注册结构师（或二级注册建筑师、二级注册建造师、二级注册造价师）”，页面均跳转“江苏政务服务统一身份认证平台”→“法人登录”。如图：
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企业登录方式二：
登录江苏政务服务网（网址：https://www.jszwfw.gov.cn/），点击“综合旗舰店”→“省级部门”→“省住房和城乡建设厅旗舰店”→“企业服务（从业人员）”→“二级注册结构师（或二级注册建筑师、二级注册建造师、二级注册造价师）”，页面均跳转“江苏政务服务统一身份认证平台”→“法人登录”。如图：
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二、业务办理流程

聘用企业初次登录综合服务平台，须先完善企业基本信息，再对个人申请事项进行确认。

（一）申报事项

《江苏省住房和城乡建设厅综合服务平台》内申报事项包括省外资格信息录入、初始注册、增项注册、延续注册、注销注册、个人自然情况变更、企业更名。

（二）业务流程

二级注册建造师、二级注册造价工程师、二级注册建筑师、二级注册结构工程师职业资格注册事项实行网上申报、网上受理、网上审批。

1.省外资格信息录入（仅二级注册建筑师、二级注册结构工程师）

省外获得的二级注册建筑师、二级注册结构工程师职业资格，如需在本省注册，由职业人员从个人端发起申请，完成省外资格信息录入并经审核通过后，方可申请各类注册事项。

2.初始注册、增项注册

由职业人员从个人端发起申请，企业登录账号点击确认，主管部门于20个工作日内公告，公告后即可通过个人端下载打印电子注册证书。

3.延续注册

由职业人员从个人端发起申请，企业登录账号点击确认，主管部门审批通过后，即可通过个人端下载打印电子注册证书。

4.注销注册

由职业人员从个人端发起申请，企业登录账号点击确认后即完成注销。

5.个人自然情况变更

由职业人员从个人端发起申请，企业登录账号点击确认，主管部门审批通过后，即可通过个人端重新下载打印电子注册证书。

6.企业更名

由企业登录账号申报企业名称变更，上传证明文件，主管部门审批通过后，人员注册信息自动更新单位名称。 
（三）操作步骤

1.个人实人认证

取得职业资格的人员通过手机下载安装“苏服办”APP进行实人认证。

操作步骤如下：点击“我的”→“立即登录”→“个人用户”进行注册，注册登录后点击“姓名”→“个人信息”→“实名等级”→“用户等级”进行L4级别实人认证。

2.省外资格信息录入（仅二级建筑师、二级结构工程师）
（1）申请步骤

职业资格人员登录“苏服办”手机APP，点击“主题服务（更多）”→“人才服务（更多）”→“人才安居”→“住建领域从业人员”→进入应用，点击“我的资格”→“省外资格信息录入”。

如图：
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（2）注意说明

①“基本信息”为系统自动带出，无需个人重复填写。
②“资格名称”内选择“二级注册建筑师”或“二级注册结构工程师”，准确填写该资格的报考地、资格证号、通过年度等信息，其中“*”为必填项。
③“是否在省外做过初始注册”需如实填写。如已注册，将原注册信息填写准确，所有信息填写完后提交审批。

如图：
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3.个人发起申请

职业资格人员登录“苏服办”手机APP，点击“主题服务（更多）”→“人才服务（更多）”→“人才安居”→“住建领域从业人员”→进入应用，在“住建领域从业人员”发起注册业务申请。
如图：
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（1）注册申报

①申请步骤

点击“我要办事”→“注册申报”→选择办件资格类型和事项类型→选择企业→上传相应扫描件→申请生成申请表→提交审核。

如图：
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②注意说明

a. 点击“注册申报”进入到申报页面时，平台自动校验您基本信息是否已填写完整。如未填写完整，平台将以弹窗的形式提醒您更新个人信息，点击“去更新”维护个人信息。

b.职业人员照片处需上传个人近期免冠证件照，用于生成注册电子证照及申请表。
c.职业人员需如实填写聘用信息，聘用时间需与劳动合同保持一致（合同期限应自申请注册日起三个月以上有效期）。
d.请职业人员仔细认真阅读申请表内容并确认。

（2）申报申请撤回

申请申报成功后，省住房和城乡建设厅未受理的申报事项可由职业人员自行撤回；已受理审核中的，撤回申请流程同上；已审核完成的，无法撤回申请。

撤回具体操作：点击“我要办事”→“事项查询”→“撤回”。

如图：
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（3）长三角“示范区”职业人员注册（仅二级注册建造师）

“长三角示范区注册”当前仅限于二级注册建造师，且注册企业工商注册地为苏州市吴江区。

申请步骤：申报点击“我要办事”→“长三角示范区注册”。

如图：
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4.企业申报申请确认

聘用企业登录综合服务平台对个人申请事项进行确认，并提交注册业务申请。

（1）确认提交申请

点击左侧“待办事项”，右侧对职业资格人员申请事项进行确认。点击“确认”后，须下载打印申请表，认真仔细阅读申请表内容，法人签字并加盖公章后上传并提交。如图：
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（2）申报申请补充

①二级注册建筑师、二级结构师注册申请申报，需聘用企业选择相应的“资质类型”，填写相应“资质证号”。如暂无资质，可以先选择“无”；待取得资质后，可点击“待办事项”→“材料补正”进行补正填写。如图：
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②二级注册造价工程师注册申请申报，需聘用企业点击“是否为造价咨询企业”处，选择“是”或“否”。
如图：
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5.企业更名

申请步骤：点击【企业信息维护】菜单，在打开的页面中点击【企业名称变更】按钮，正确填写更名后的单位名称。聘用企业需上传证明文件（营业执照及工商更名变更登记通知书或登记通知书），确认无误后点击提交。省级管理部门审核通过后，系统自动更新注册人员注册单位信息。 
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6.网上受理、审批
企业在网上确认并提交申请事项后，我厅对注册申请事项予以受理，并按照法定时限办结。注册申请事项的审核过程及状态可在“住建领域从业人员”应用或综合服务平台内查询。
7.电子证书颁发和领取
准予注册的，由我厅核发《二级建造师注册证书》《二级注册造价工程师注册证书》《二级注册建筑师注册证书》《二级注册结构工程师注册证书》，注册证书以电子证照形式发放。
证书持有者可登录“苏服办APP→住建领域从业人员→我的证照”或“江苏政务服务网→综合旗舰店→省住房和城乡建设厅旗舰店→证照查询验证→人员资格证查询”自行下载。

三、其他事宜

1.职业资格注册实行告知承诺方式。申请人及其聘用企业对申报信息的真实性和有效性进行承诺，并承担相应法律责任。
2.被注销注册或者不予注册的，在重新具备注册条件后，按初始注册办理。
3.申请初始注册、增项注册的，我中心在20个工作日内做出书面决定，并向社会公告，不再公示审核意见；申请延续注册的，我中心在10个工作日内审核完毕，不再公示、公告审核意见。
4.职业资格注册人员变更执业单位的，需完成注销注册后，再申请初始注册。
5.职业资格注册人员自然情况变更的，个人通过江苏政服务APP提交申请；聘用企业名称更名的，通过综合服务平台提交申请。
6.职业资格注册人员办理注销注册的，通过综合服务平台提交注销注册申请，其聘用企业确认后即完成注销。
7.对在江苏省辖区内考取二级注册结构工程师、二级注册建筑师资格证书到其他省市办理初始注册的，不再开具未注册证明材料。已在我省注册的二级注册结构工程师、二级注册建筑师须办理注销注册后，方可至外省注册。

职业资格人员证书及注册状态可登录“江苏建设人才”（网址：http://jsjsrc.cn/swhyFront/）→“证书查询”→“江苏省住房和城乡建设领域职业资格人员证书及注册状态查询”进行查询。
8.我厅对原已准予注册的二级注册建造师、二级注册造价工程师、二级注册建筑师、二级注册结构工程师人员发放新版电子证照。原证书持有者可登录“苏服办APP→住建领域从业人员→我的证照”或“江苏政务服务网→综合旗舰店→省住房和城乡建设厅旗舰店→证照查询验证→人员资格证查询”自行下载新版电子证照。
